Gymnazium, Pardubice, Mozartova 449

Smérnice rfeditele Skoly pro poskytovani informaci
Vnitfni predpis gymnazia ¢.j. Gymoza 467/2020, VP/2020/05

V Pardubicich 4. 3. 2020
Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a
na pristupném misté skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny
subjekt poskytovat verejnosti informace vztahujici se k jeho pisobnosti.

§1
Povinnost Skoly poskytovat informace

Gymnazium, Pardubice, Mozartova 449 (dale jen ,Skola“) je ztizena Pardubickym krajem. Jako
vefejna instituce je povinnym subjektem, na ktery se vztahuji povinnosti poskytovat informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.

Skola neni povinna poskytovat informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni, jestlize
poskytovani danych informaci upravuje zvlastni zakon (napf. zdkon o pravu na informace o
zivotnim prostredi).

Povinnost poskytovat informace se netykd dotazi na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

§2
Zadatel

Zadatelem o informaci mize byt jakakoli fyzickd osoba i pravnicka osoba, a to bez ohledu na
vztah Zadatele ke Skole nebo odlvodnéni zajmu Zadatele o informaci.

§3
Informace a omezeni prava na informace

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast vjakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosiCi, zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zdznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

Informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni,
neni pocitaCovy program.

Informace tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni Udaje
Skola poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy upravujicimi jejich ochranu.



Skola mGZe omezit poskytnuti informace, pokud
a) se vztahuje vylu¢né k jeho vnitinim pokynlm a persondlnim predpisiim,
b) jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, pokud zakon nestanovi jinak;
to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i rozhodnutim.

VSechna omezeni prdva na informace Skola provede tak, Ze poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni téch informaci, o kterych to stanovi zakon.
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Poskytovani informaci

Skola poskytuje informace
a) zverejnénim,
b) Zadateli na zakladé Zadosti.

Skola pro informovani vefejnosti ve svém sidle zvefejiiuje na Ufedni desce informace uvedené
v pfiloze ¢. 1 a umoznuje porizeni kopie téchto informaci. Uvedené informace zverejiuje také
zpUsobem umoznujicim pristup dalkovym zplsobem.

Skola ve svém sidle v Ufednich hodinach zpfistupriuje seznamy hlavnich dokumentd, zejména
koncepcni, strategické a programové povahy uvedené v pfiloze €. 1, a to tak, aby do nich mohl
kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii. Uvedené informace zverejiiuje také na
uredni desce, a to i zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup.

§5
Poskytovani informaci Zadateli na zakladé zadosti

5.1. Podani zadosti

5.1.1. Zadost o poskytnuti informace lze podat
a) ustné,
b) pisemné.

5.1.2. Zadost podanou Ustné maze 7adatel podat osobné nebo telefonicky na sekretariatu $koly,
fediteli Skoly nebo zastupkyni reditele Skoly.

5.1.3. Zadost podanou pisemné mdze Zadatel doru¢it
a) postou (tj. prostiednictvim drzitele posStovni licence)
b) osobné na podatelnu skoly,
c) prostrednictvim datové schranky,

Pisemna zZadost podana prostrednictvim datové schranky nemusi byt opatfena zarucenym nebo
uznavanym elektronickym podpisem.

5.1.4. Udaje potfebné pro doruceni 7adosti Ustné nebo pisemné (umisténi podatelny $koly,

umisténi kancelare reditele Skoly, umisténi kancelare zastupce reditele, adresu skoly, telefonni

Cislo sekretariatu skoly) jsou zverejnény na Uredni desce skoly a zplisobem umoznujicim dalkovy
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pristup (dokument Informace povinné zverejriované podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, v platném znéni, pfiloha ¢. 1).

5.1.5. Neni-li Zadateli na ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li
Zadatel informaci poskytnutou na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat zadost
pisemné.

5.1.6. Z pisemné Zadosti musi byt zfejmé,
a) kterému povinnému subjektu je uréena,
b) Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona o svobodném pfistupu

k informacim.

Jestlize Zadost podava fyzicka osoba, pak vzZadosti uvede jméno, pfijmeni, datum
narozeni, adresu mista trvalého pobytu, nebo neni-li pfihlasena k trvalému pobytu,
adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté.
Jestlize 7adost podava pravnicka osoba, uvede v Zadosti nazev, identifikacni ¢islo osoby,
adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se
rozumi téz elektronicka adresa.

5.1.7. Zadatel mGZe pouzit formular pisemné Zadosti, ktery je obsaZzen v pfiiloze €. 2 (pro fyzické
osoby) a v pfiloze €. 3 (pro pravnické osoby).

5.1.8. Zadost neni zadosti podle zdkona o svobodném pfiistupu k informacim, jestlize
a) neobsahuje Udaj o tom, kterému subjektu je urcena a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace podle zakona o svobodném pfristupu k informacim,
b) neobsahuje adresu pro dorucovani,

5.2. Pfijimani a evidence Zadosti

5.2.1. Pisemna Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela skola.

5.2.2.Z4dosti jsou pFijimany na sekretariatu $koly, feditelem 3koly, zastupcem Feditele $koly, a to
po celou pracovni dobu uvedenych zaméstnanctd $koly. Zadosti podané v jakékoli formé jsou
evidovany podatelnou Skoly v podacim deniku.

5.2.3. Pisemné Zadosti jsou evidovany podatelnou v evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti
informaci podle zdkona o svobodném pfistupu kinformacim. Evidence pisemnych Zadosti
obsahuje

a) datum doruceni zadosti, predmét zadosti, Cislo jednaci,

b) jméno, pfijmeni, resp. ndzev a sidlo Zadatele, kontakt na Zadatele,

c) jak bylo v procesu vyfizeni zZadosti postupovano,

d) jak byla Zadost vyfizena

e) datum vytizeni Zadosti

5.3. Vyrizovani zadosti

Zadosti o informace vyfizuje osoba povéiend Feditelem $koly.



5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

Ustni Zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem zadatele.

Nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na uUstné podanou zadost za dostatecnou,
je tfeba podat Zadost pisemné.

Pouze na Zadost podanou pisemné se vztahuji ustanoveni § 14 az 16a a § 18 zdkona ¢.
106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim (tj. ustanoveni vénovana postupu pfi
poddavani a vyfizovani pisemnych Zadosti o informace, rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
odvolani, stiznosti na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace, vyrocni zpraveé).

Skola zadost posoudi.

a) Jestlize postupu vyfizeni Zadosti brani nedostatek udaju o Zadateli (jméno, pfijmeni,
datum narozeni, adresa; resp. nazev pravnické osoby a sidlo), vyzve Skola Zadatele ve
Ih(té do 7 dnli ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil. Jestlize Zadatel nevyhovi
této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, pak skola zaddost odlozi.

b) Jestlize je Zddost nesrozumitelna, neni zifejmé, jaka informace je pozZadovana, nebo je
formulovana prilis obecné, vyzve skola nebo sSkolské zafizeni ve lh(té do 7 dnl od
podani Zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dn( ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne Skola o odmitnuti Zadosti.

c) lJestlize se poZzadovana informace nevztahuje k plisobnosti skoly, Skola Zadost odlozi
a tuto odGvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti Zadateli.

d) Jestlize sSkola Zadost neodmitne, pak poskytne Zadateli informaci v souladu se Zadosti
ve |h(té nejpozdéji do 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Podatelna pofizuje o postupu pfi poskytovani informaci zaznam, a to formou evidence
pisemnych Zadosti o informace, ve které je uvedeno:

a) datum doruceni zadosti, predmét zadosti, Cislo jednaci,

b) jméno, pfijmeni, resp. ndzev a sidlo Zadatele, kontakt na Zadatele,

c) jak bylo v procesu vyfizeni zZadosti postupovano,

d) jak byla Zadost vyfizena

e) datum vyfizeni Zadosti.

Lhita pro poskytnuti informace (15 dnU ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho

doplnéni) muze byt Skolou prodlouZena nejvyse o 10 dnli pouze ze zavainych ddvodd,

kterymi jsou

a) vyhleddni a sbér pozadovanych informaci v jinych Urfadovndch, které jsou oddélené
od uradovny vyfizujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnoistvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavainy zajem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami skoly, které maji zavaziny zajem na
predmétu Zadosti.

Zadatel je o prodlouzeni IhGty i o jeho diivodech prokazatelné informovan, a to véas pred
uplynutim lhity pro poskytnuti informace.



5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

7.1.

7.2.

Jestlize Skola poskytne poZadovanou informaci, pak tuto informaci do 15 dnl od
poskytnuti informace zverejni zplsobem umoznujicim ddlkovy pfistup (na Uredni desce).
Informace se zverejfiuje vanonymizované podobé, aby nebylo mozné urcit identitu
Zadatele a ze zvefejnéného dokumentu ziskat jakékoli dalsi osobni Udaje.

Jestlize skola Zadosti byt jen z ¢asti nevyhovi, vyda ve Ihité 15 ode dne doruceni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, s vyjimkou pfipadu, kdy se Zadost odlozi.

Proti rozhodnuti Skoly o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani. Odvolani se podava u Skoly
a rozhoduje o ném nadfizeny organ - krajsky urad Pardubického kraje.

§6
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

Zadatel mGZe podat stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace, jestlize

a) nesouhlasi s vytizenim Zadosti, kdy misto poskytnuti informace byly Zadateli sdéleny
udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace,

b) mu po uplynuti Ihdty 15 dn( ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni,
nebo po uplynuti prodlouzené Ihity nebyla poskytnuta informace nebo nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

c) mu byla poskytnuta informace ¢astecné a o zbytku Zzadosti nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti,

d) nesouhlasi s vysi Uhrady sdélené Zadateli pred poskytnutim informace.

Stiznost |ze podat pisemné nebo Ustné. Je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni Skola pisemny zaznam.

Stiznost se podava u skoly, a to do 30 dni ode dne

a) doruceni sdéleni v ptipadé, kdy misto poskytnuti informace byly Zadateli sdéleny
udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace; doruceni sdéleni o
odloZeni Zadosti z dlvodu, Ze se pozadovand informace nevztahuje k plsobnosti
Skoly; doruceni sdéleni o tom, Ze Skola bude za poskytnuti informace poZadovat
nahradu spolu se sdélenou vysi Uhrady.

b) uplynuti Ihdty pro poskytnuti informace nebo prodlouzené |hiity pro poskytnuti
informace.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

§7
Uhrada nakladd

Skola v souvislosti s poskytovanim informaci 2ada Uhradu ve vysi, kterd nesmi
presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat a s
odeslanim informaci Zadateli.

Vyse Uhrady za poskytnuti informace se stanovi na zakladé sazebniku Uhrad za
poskytovani informaci (priloha €. 4).



7.3. Jestlize skola bude za poskytnuti informace Uhradu, pisemné oznami tuto skutecnost
spolu s vysi uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace.

7.4. Jestlize je za poskytnuti informace pozadovana uhrada, pak je poskytnuti informace
podminéno zaplacenim poZzadované Uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnd ode dne
oznameni vySe pozadované uhrady nezaplati, Skola zadost odlozi.

7.5.  Uhrada je pfijmem 3koly.

§8

Vyrocni zprava

8.1.  Skola vidy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni.

8.2.  Vyrocni zprava za predchazejici kalendarni rok o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni obsahuje nasledujici udaje

a) pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

c) opis podstatnych c¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonitosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vsech vydaju
vynaloZenych v souvislosti se soudnim fizenim o pravech a povinnostech podle
zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni, a to véetné zakladl na své vlastni
zaméstnance a nakladd na pravni zastoupeni,

d) pocet stiznosti podanych ve véci stiznosti na postup pfi vytizovani zZadosti o
informace, dlivody jejich podani a strucny popis zpUsobu jejich vyfizeni,

e) dalsiinformace vztahujici se k uplatfiovani zakona ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni.

§9

Zavérecna ustanoveni
ZrusSuje se predchozi znéni této smérnice ¢.j.: VP/2012/30/GY ze dne 31. 12. 2012.
Pocet pfiloh: 6

Ucinnost: od 3.3.2020
Zpracoval: Petr Harbich

Mgr. Petr Harbich

zastupce reditele povéreny fizenim Skoly



Pfiloha ¢. 1
Informace povinné zvefejriované podle zakona €. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni

Gymnazium, Pardubice, Mozartova 449 zverejiuje v souladu s ustanovenim § 5 odst. 1 zdkona C.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, a vyhlaskou ¢. 442/2006 Sb., kterou
se stanovi struktura informaci zvefejiovanych o povinném subjektu zplsobem umoznujicim dalkovy

pfistup, v platném znéni, nasledujici informace:

Oznaceni a uvozovaci text

Obsah polozky

1. Nazev

Gymnazium, Pardubice, Mozartova 449

2. Dlivod a zpUsob zaloZeni

Ztizovatel: Pardubicky kraj
www.pardubickykraj.cz

3. Organizacni struktura

www.gymozart.cz, Organizacni fad

4. Kontaktni spojeni

gymozart@gymozart.cz

466 412 839, 466 412 838, 702 290 944
Datova schranka:

ne6syxq

4.1 Kontaktni postovni adresa

Mozartova 449
Pardubice, 530 09

4.2 Adresa Uradovny pro osobni
navstévu

Mozartova 449
Pardubice, 530 09

4.3 Ufedni hodiny

Sekretaridt skoly: Po - P4 7:00 - 15:30 hod.

4.4 Telefonni Cisla

466 412 839, 466 412 838, 702 290 944

4.5 Cisla faxu

466 412 838

4.6 Adresa internetové stranky

www.pardubickykraj.cz

4.7 Adresa e-podatelny

gymozart@gymozart.cz

4.8 Dalsi elektronické adresy

reditel@gymozart.cz

5. Pfipadné platby Ize poukdzat

Komeréni banka a.s., 78-9025640267/0100

6.1C

48161063

7.DIC

CZ 48161063

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokument

Skolni vzdélavaci program
Skolni Fad

Organizacni rad

Provozni rad skolni jidelny
Vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly

9. Zadosti o informace

www.gymozart.cz.

10. Prijem Zadosti a dalSich
podani

Sekretaridt skoly: Po - P4 7:00 - 15:30 hod.

15. Uhrady za poskytovani
informaci

Dle sazebniku, ktery je pfilohou ¢.4 Smérnice o poskytovani
informaci

17. Vyrocni zprava podle zakona
¢. 106/1999 Sh.

Vyrocni zprava je k dispozici v tiSténé podobé na sekretariatu
skoly, v digitalni podobé na www.gymozart.cz




Pfiloha €. 2
FormulaF zadosti o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni, pro fyzické osoby

jméno, pfijmeni Zadatele (povinny udaj)

datum narozeni Zadatele (povinny Udaj)

adresa mista trvalého pobytu nebo bydlisté
Zadatele (povinny udaj)

ulice, €. p.

PSC, obec

elektronicka adresa

adresa pro dorucovani (mUze byt i elektronicka)
nevyplfiuje se, je-li shodna s adresou trvalého
pobytu nebo bydlisté

ulice, €. p.

PSC, obec

elektronicka adresa

nazev povinného subjektu Gymnazium, Pardubice, Mozartova 449
sidlo Mozartova 449, 530 09 Pardubice

IC 48161063

adresa povinného subjektu Mozartova 449, 530 09 Pardubice

Zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni

Zadam o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni, a to ... (konkrétni obsah Vasi zadosti).

misto, datum

podpis



Priloha ¢. 3

FormulaF zadosti o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni, pro pravnické osoby

nazev Zadatele (povinny udaj)

IC (povinny udaj)

sidlo Zadatele (povinny udaj)

adresa pro dorucovani (mUze byt i elektronicka)
nevyplfiuje se, je-li shodna s adresou sidla

ulice, €. p.

PSC, obec

elektronicka adresa

nazev povinného subjektu

Gymnazium, Pardubice, Mozartova 449

sidlo

Mozartova 449, 530 09 Pardubice

IC

48161063

adresa povinného subjektu

Mozartova 449, 530 09 Pardubice

Zadost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

v platném znéni

Zadam o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
v platném znéni, a to ... (konkrétni obsah Vasi zadosti).

misto, datum

podpis



Pfiloha ¢. 4
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Naklady na pofizeni kopii

Za porizeni kopie formatu A4

Jednostranna 2,- K¢
oboustranna 4,- K¢
Za potizeni kopie formatu A3

Jednostranna 4,- K¢
oboustranna 8,- K¢
Naklady na pofizeni technickych nosicu dat

Za 1 kus CD, pokud tuto formu vyZzaduje Zadatel 50,- K¢
Za 1 kus DVD, pokud tuto formu vyzaduje Zadatel 50,- K¢

V pripadé pouziti jiného technického nosice dat se naklady
stanovi ve vysi jeho skutecné potrizovaci ceny.

Naklady na odeslani informaci zadateli

Naklady za pouZitou nebo pozadovanou postovni sluzbu se
hradi ve vysi skute¢nych naklada.

dle platného ceniku
pouZitého
provozovatele
postovnich sluzeb

Naklady na balné se nehradi.
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Ptiloha €. 5
Vyzva k doplnéni Zadosti

Gymnazium, Pardubice, Mozartova 449
V Pardubicich, dne

Panu - pani (Zadateli o informaci)

v

Cj.:

Vyzva k doplnéni Zadosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto
zadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhité do 30 dnd od doruceni
vyzvy, bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

reditel Skoly
titul, jméno, pfijmeni
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Ptiloha ¢. 6
Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Gymnazium, Pardubice, Mozartova 449

V Pardubicich, dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

v

C,j.:

Odmitnuti poskytnuti informace

Vazena pani (vazeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odavodnéni:

Posoudil jsem vasi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
poZadovana, (nebo je formulovana pfilis obecné). Byl jste v zakonné lhté do sedmi dnl od
podani zadosti vyzvan, abyste Zadost upresnil. Protoze jste tak do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy neucinil, rozhodl jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti miZete podat odvolani prostfednictvim zakladni Skoly ke
Krajskému uradu do 15 dnUli ode dne jeho dorudeni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
feditel Skoly
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